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Séance 4 
Organiser ses images dans des dossiers 
 

Durée 
1 heure 30 

Objectif  
 
Installer et désinstaller une clé USB 
Manier le glisser-déposer 
Créer un nouveau dossier et le nommer 
 
Matériel nécessaire 
 
Un ordinateur et une souris par participant et une connexion Internet. Des clés USB pour 
l’animateur. 
 
Déroulé 
 

1. S’entrainer au glisser-déposer 
Les faire s’exercer au glisser-déposer sur Internet afin de s’exercer à la manipulation : 
https://www.lesbonsclics.fr/upload/storyline-exercices/le-drag-drop/story_html5.html 
 

2. Installer une clé USB 
Les faire repérer le port USB et insérer la clé. Identifier le dossier à glisser sur l’ordinateur. 
Leurs faire faire un copier-glisser du dossier de la clé à leur ordinateur (bien indiquer 
l’emplacement final : bureau, document ou image). Ejecter la clé USB en identifiant l’icône 
situé dans la zone de notification. 
 

3. Créer un nouveau dossier 
Identifier le bouton « nouveau dossier » dans la barre d’outils. Consigne : créer 2 nouveaux 
dossiers, l’un intitulé « eau », l’autre « feu ». Ranger les images dans le bon dossier (les images 
d’eau dans le dossier « eau, etc.). Refaire l’exercice jusqu’à maitrise du processus. 
 
Modalités d’animation  
 
Chaque participant doit être muni de sa clé USB ou alors, l’animateur doit en posséder 3 ou 4 
en fonction du nombre de participants.  
Au préalable, l’animateur aura installé sur chaque clé un dossier intitulé « exercice » dans 
lequel il aura mis 2 types d’image (eau et feu par exemple) 
 


